
 

Buchhaltung (m/w/d) 
 
 
Wer wir sind 
 
Die Alpha-Hausverwaltungs GmbH, ist mit fast 2000 WEG-verwalteten Einheiten Marktführer im 
Bereich Hausverwaltung im Eifelkreis. 
 
Wen wir suchen 
 
Sie buchen die täglichen Rechnungen von Lieferanten und Kunden. Sie erstellen Mahnungen und 
unterstützen die Hausverwalter bei der Erstellung der Jahresabrechnungen. 
 
Was Sie bieten 
 
Sie verfügen über eine kaufmännische oder Verwaltungsausbildung, Durchhalte- und 
Durchsetzungsvermögen, Teamfähigkeit, kundenorientiertes Auftreten, eine lösungsorientierte 
Arbeitsweise und die Fähigkeit zur Selbstorganisation. Optimalerweise verfügen Sie über 
Kenntnisse im Bereich WEG-Verwaltung. Außerdem sind Erfahrungen im Bereich 
Mietverwaltung von Vorteil. 
 
Was Wir bieten 
 
Wir bieten neben einem übertariϐlichen Gehalt viele Zusatzleistungen an. Darunter fallen 
JobRad, großartige Mitarbeiter Events, einen modernen Arbeitsplatz, Verpϐlegungsangebote, 
Mitarbeiter Konditionen innerhalb unserer Organisationsgruppe und das aller wichtigste… 
Jeden Tag mit Freude auf die Arbeit kommen! 
 
Ihre Bewerbung senden Sie an: 
 
Alpha Hausverwaltungs GmbH 
Brodenheckstr. 18 
54634 Bitburg 

oder per E-Mail an: 

Matthias.Steffes@hv-alpha.de 

oder per WhatsApp an: 

0170 414 48 53   

 

 

 

 

 

 

 


